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 Додаток 4 
 

ЗАТВЕРДЖЕНО 
Наказ № 1-06/11/25 

від 06 листопада 2025 р. 

 
ТЕХНІЧНЕ ЗАВДАННЯ 

на послуги організаційного забезпечення проведення подій за проектами (без надання персоналу) 

 

1. Основне завдання. 

ГРОМАДСЬКА ОРГАНІЗАЦІЯ “ЛАБОРАТОРІЯ ЗАКОНОДАВЧИХ ІНІЦІАТИВ” (далі – ЛЗІ або Замовник), має 
намір відібрати надавача/ку послуг послуг комплексного організаційного забезпечення та супроводження 
подій (заходів) за проектами, що реалізуються Замовником. 

Послуги стосуються комплексного організаційного забезпечення та супроводження онлайн і офлайн заходів 
громадянської освіти, як-то навчальні сесії, семінари, відкриті дискусії та клуби, збори, конференції та зустрічі, 
публічні дискусії, наукові та соціологічні брифінги, прес-конференції тощо (далі – заходи), для різних груп 
громадян/ок, зокрема представників/ць органів місцевого самоврядування та державної влади, 
журналістів/ок, правозахисників/ць, митців та мисткинь, лідерів/ок думок тощо, у тому числі, але не виключно, 
забезпечення: 

- оренди необхідних приміщень; 

- харчування та розміщення (проживання) учасників/ць заходів; 

- оформлення приміщень; 

- звуку, відео чи мультимедіа супроводження заходів; 

- перекладу; 

- трансферу та/або супроводу делегацій та учасників/ць заходів; 

- доставки матеріалів та продукції на заходи, їх розповсюдження серед учасників/ць; 

- зустрічей із представниками/цями засобів масової інформації; 

- реєстрації учасників/ць заходів; 

- проведення консультацій з учасниками/цями щодо правил участі у відкритих заходах;  

- підготовки роздаткових матеріалів; 

- розсилки інформаційних матеріалів учасникам/цям заходів; 

- надання інформаційних послуг для проведення онлайн-заходів, у тому числі з використанням 
комп'ютерних технологій тощо. 

Виконання завдання передбачає організацію та проведення заходів у регіонах України, за винятком 
тимчасово окупованих територій та тих, на яких зберігається небезпека артилерійських обстрілів. 

Надавач/ка послуг організаційного забезпечення повинен/на здійснити аналіз ринку та пошук необхідних 
приміщень і підрядників/ць, що відповідають вимогам, установленим Замовником, у тому числі вимогам щодо 
кошторису заходу. 

Надавач/ка послуг повинен/на запропонувати на вибір Замовника щонайменше три альтернативи 
постачальників/ць відповідних товарів, робіт та/або послуг, необхідних для реалізації заходу згідно з його 
кошторисом та вимогами, встановленими Замовником. У разі відсутності на ринку необхідної кількості 
постачальників/ць, їх запропонована кількість може бути меншою. 

Перелік послуг не є вичерпним та може доповнюватися додатковими похідними завданнями для реалізації 
основного завдання за домовленістю між Замовником та надавачем/кою послуг, зокрема шляхом укладення 
відповідних договорів або змін до них у межах зазначених нижче строку та обсягу надання послуг. 

Для реалізації основного завдання планується відібрати надавача/ку послуг, який/а найкраще відповідає 
вимогам, визначеним у розділі 4 технічного завдання, а також критеріям, визначеним у тендерній 
документації. 

 

2. Очікувані обсяг та строк надання послуг. 

Очікуваний строк початку та завершення надання послуг: листопад 2025 р. – червень 2027 р. 

Територія надання послуг – Україна, за винятком тимчасово окупованих та тих, на яких зберігається небезпека 
артилерійських обстрілів, територій. 

Обсяг надання послуг розподілятиметься нерівномірно протягом строку їх надання, без чіткого графіка, 
залежно від потреб Замовника.  
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3. Умови співпраці. 

Надавач/ка послуг працює незалежно і не є суб’єктом відносин “роботодавець-працівник/ця”, партнером/кою, 
спільним підприємством чи агентом/кою ЛЗІ. Надавач/ка послуг самостійно несе відповідальність за 
декларування прибутків, несплату або несвоєчасну сплату податків і зборів відповідно до положень 
податкового законодавства України. 

Оплата послуг здійснюватиметься згідно умов договору наступним чином: 

- оплата товарів, робіт та/або послуг залучених підрядників/ць – з можливістю часткового авансування; 

- вартість послуг організаційного забезпечення (винагорода надавача/ки послуг) – у відсотках від 
вартості вказаних вище товарів, робіт та/або послуг. 

 

4. Вимоги до надавачів/ок послуг. 

Надавач/ка послуг повинен/на: 

▪ мати право на здійснення діяльності, передбаченої цим технічним завданням (КВЕД: 82.30, 63.99); 

▪ мати підтверджений досвід надання подібних до наведених у цьому технічному завданні послуг щодо 
не менш як трьох заходів; 

▪ досвід надання послуг для організацій громадянського суспільства чи проектів міжнародної технічної 
допомоги є перевагою; 

▪ мати спроможність надавати послуги у регіонах України, за винятком тимчасово окупованих та тих, на 
яких зберігається небезпека артилерійських обстрілів; 

▪ розуміти та поділяти демократичні цінності, поважати права людини, сповідувати принципи рівності 
та недискримінації, відповідального ставлення до навколишнього середовища, а також суверенітету та 
територіальної цілісності України. 

Потенційний/а надавач/ка послуг повинен/на, разом із заявкою на участь у тендері, подати документи та 
резюме/портфоліо, що підтверджують його/її відповідність вказаним вище вимогам. 

 

5. Інші умови. 

Учасник/ця тендеру бере до уваги та погоджується з тим, що Замовник залишає за собою право вимагати 

від учасників/ць тендеру додаткові документи та/або інформацію, що підтверджують відповідність окремих 

положень поданих ними документів вимогам та умовам Оголошення про проведення тендеру. 

Учасник/ця тендеру, надсилаючи документи для участі у ньому, підтверджує своє розуміння та згоду з тим, 

що Замовник може відхилити його/її тендерну пропозицію у випадку, якщо пропозиції інших учасників/ць 

тендеру міститимуть більш вигідні умови, та що Замовник не обмежений у прийнятті будь-якої іншої 

пропозиції з більш вигідними для нього умовами. 

Надіславши заявку на участь у тендері, потенційні надавачі/ки послуг засвідчують, що вони не є особами, 

зареєстрованими на території Автономної Республіки Крим, м. Севастополя, окремих районів Донецької та 

Луганської областей та інших територій, визначених законодавством України тимчасово окупованими 

територіями України (далі – ТОТ), російської федерації та Республіки Білорусь, або юридичними особами, 

створеними внаслідок намагань російської федерації поширити своє законодавство на ТОТ, особами, які 

здійснюють свою діяльність з ТОТ, території російської федерації та Республіки Білорусь або особами, які 

на момент подання комерційної пропозиції проживають на вказаних територіях. 


